桂林市社会福利医院

院务公开多部门协作机制

一、按照“谁主管、谁负责”的原则和党风廉政建设责任制的要求，健全以院长为第一责任人，由其他院领导、有关职能科室负责人组成医院院务信息公开领导小组，下设办公室，挂靠院办。 

二、医院院务信息公开办负责医院院务信息公开工作的实施，做好院务信息公开工作的组织与协调，进一步完善院务和医院各类信息公工的任务分工，明确公开责任科室，督促各职能部门落实本部门的信息公开事项，属多部门协作完成的，由牵头部门负责，组织协调分工，然后统一公开。 

三、各有关科室（部门）应在医院院务信息公开领导小组的领导下，开展本部门的院务信息公开工作，对照医院院务信息公开目录的具体要求，及时全面地公开属于主动公开范围的院务信息；要及时收集公开后广大患者和职工的意见和建议，并根据情况及时整理、汇报主管院领导及“领导小组”，尽快提出处理和解决的办法，使之件件有着落，事事有回音。 

四、要求医院各科室（部门）应严格遵守医院院务信息公开责任追究制度，把院务公开工作情况纳入科室和干部考核的内容，作为干部任免、奖惩和评先评优的一个重要依据。 

五、院务公开为全院性工作，院办作为主管部门应当承担其更多的组织协调任务，但这项工作需要全院各部门尤其是各职能部门的全力支持协作方能做好，要充分调动各部门积极性。

